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Agent comptable superviseur
(REDACTEUR/REDACTEUR PRINCIPAL)

Pour la Direction de la prospective financiére, évaluation et
conseil en gestion — service comptable.

L’agent, placé sous I’autorité du responsable du chef de service comptable.

MISSIONS :

Superviser le travail des agents comptables centralisés pour le traitement des
dépenses et des recettes de la collectivité :

- viser les bons de commandes en vérifiant les imputations comptables et les
lignes de crédit,

- constater la validité des factures, vérifier les picces justificatives et les
données de facturation,

- liquider et pré-mandater les dépenses,

- constater la validité des recettes, vérifier les picces justificatives et les
¢léments de perception,

- liquider et pré-percevoir les recettes,

- superviser la saisie budgétaire sur ASTRE.

Assurer le suivi financier des marchés complexes.
Assurer la gestion des boites fonctionnelles du service.

Apporter les conseils et assurer la concertation avec les correspondants dans
les services et les fournisseurs.

Superviser le travail des agents comptables centralisés pour la gestion des
bases marchés et tiers :

- controler les pieces du marché et la saisie des données, valider les marchés et
assurer le suivi financier dans le logiciel,

- organiser le travail des agents comptables centralisés pour la gestion de la
base tiers (création, validation et actualisation).



PROFIL :
- Connaissances avérées en gestion budgétaire, financiére et comptable.
- Connaissances avérées de la commande publique
- Capacités d'analyse
- Etre rigoureux et organisé
- Disposer de bonnes qualités relationnelles et de communication
- Aptitude au management

RENSEIGNEMENTS : Mme SOULIE : Tél : 05.55.45.62.32

Merci d’adresser candidature + C.V.+ photo au plus tard le 23 octobre 2019 a
M. le Maire, Hotel de Ville, Place Léon Betoulle 87031 LIMOGES CEDEX.



